SEMNA

IN

REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA __10___ DEL MES DE

MAYO

DEL AND 202

OBIETIVO (5) l Brindar asesoria y acompanamiento a la emprendedora del Proyecta Coffe For Peace en adlividades preoperativas y manejo de la plataforma Fondo Emprender

PLANTA QTRO DEPENDENCIAS CORREQ ELECTRONICO . AUTORIZA FRMA O PARTICIPACION
OMBI No. CONTRATISTA TELEFONO/EXT,
No NOMBRES ¥ APELLIDGS 0. DOCUMERTO ECUAL? EMPRESA /X1 | GRABACION VIRTUAL
1 Lina Mariana Lombana 1.106.352 21 Coffe Far Peace | marianalombanaddghgmatl.co 317 B363532 NA
X m
2 Diana Gisselle Rodriguez 56,634,148 dgrodriguezg@sena.adu.co 5170145 NA
X

De acuerdo con La tey 1581 de 2012, Protecdon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documenta, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA NoG. 4

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender COFFE FOR PEACE

CIUDAD Y FECHA: Melgar, 10 de mavyo 2024 HORA INICIO: HORA FIN:
8:00 a.m. 12:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Desarrollo DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Empresarial Comercio y Regional Tolima / Comercio y
Servicios Servicios

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Actualizacidn del plan operative contemplado en la formulacidn del plan de negocios
2. Documentacidn de alistamiento de la primera visita de interventaria.

3. Verificacién de los indicadores de gestion.

4, Explicacién del manejo de plataforma

5. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Actualizar el plan operativo contemplado en la formulacién del plan de negocios

2. Realizar alistamiento de la documentacién de a primera visita de interventorfa.

3. Verificar el cumplimiento de los indicadores de gestidn

4, Explicar el manejo de |la plataforma para avances, pagos y registro de beneficiarios.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se da inicio a la reunién con la emprendedora v el orientador de emprendimiento:

1. ACTUALIZACION DEL PLAN OPERATIVO

Se apoya a la emprendedora en ajustar los precios del plan operativo conforme a la formulacidn del
plan de negocios Coffe For Peace conforme al alza de precios de los equipos e implementos.

2. ALISTAMIENTO DEL PLAN OPERATIVO

Se explica a la emprendedora como actualizar la plataforma en 1a pestafia registro mercantil.
lgualmente se recemienda subir a plataforma por la pestafia AVANCE actividad documentos legales la
siguiente documentacidn:

1. Contrato

2. Anexos: carta de instrucciones, pagare, y contrapartidas
3. Guia de envié

5. Rut del emprendedor

6. Rut de la empresa

7. CAmara de comercio

8, Certificacidn bancaria

9. Cedula del emprendedor
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10. Estatutos

11. Libro de actas y accionistas: dado que |a empresa se constituyé en el presente afio, deberd

presentar el libro de Actas de Asamblea y el libro Accionistas registrado en la Camara de Comercio y
anexarlos en |a plataforma en documentos legales

Igualmente se recomienda leer ef nuevo manual de pagos, el cual se explica como descargario de
plataforma y también se envia via correo electrdnico. Se socializa las fechas de avances y pagos del
presente afo:

Se recomienda a la emprendedora, durante la presente semana sacar la cuenta bancaria de la
empresa, identificar el contador que va a apoyar el proceso y realizar la compra de los libros de actas
y accionistas en la camara de comercio.

3. VERIFICACION DE LOS INDICADORES DE GESTION
A continuacion, se mencionan los indicadores gue debe cumplir la emprendedora durante el primer

afto de puesta en marcha de fondo emprender:

@ Indicadores de gestién

Empless: Lontrapartidas:
3 4
Ejwecucion prasupumtal: Yantas:
20 § 61217316
Marcaden: - Pericdo improductiva;
10 3

Recuress aportados smprendador:
IDH: % 11.850.090
54, 5027T64B326131

Empleos: 2 empleos, los cualec son gerente barista, contador y mesero.

Mercadeo: 10 eventos, los cuales se relacionan a continuacion:
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Estrategia de promocion {hombre): Atraer a chentes peienciaies y fomentar b lealtad a traves de descuesios y promociones Bspeciales

Proposito: Aumentar visihiidad y clientes e incentivar e incrementar [as ventas en temporada baje

Renponiable
{rumbre del cares hier éel procesnd

Actreidac Recursa Regueride Mes de Eiecacion Lot

En temporada baja se visitara ia
wmnisera la MEGA zon el fin de
Promoctonar ik ampress 'y entregar
Honos on smscras 20 benas con descurnto: del 203 Mas 7 370,000.00 Gererte
Para CONSHTIO BN @ punto de venta.
£L abjetive m ncentivar e
incremantar las vantas,

Se organizard un taller de
preparacion de café y alli se davan
e gustacions dé bebid m
Eventos termaticos y frias du café con frates Masz 7 400,000.00 Gerente
autickonas del Totima. El obpetive
€3 straar a clientes pars snsefar ol
arte ded cafi.

Se imptementa &l programa de
referides para clisntes que
. recamianden a smpresa. Se
Programa refwrido wfrgceran regetos da wn kit de cafe Mes 6 400,000.0G Gerente
a 1D clientas referidos. Cbjativo:
aumentar visibilidad y clientes.

Costo Total i 270,000.00

Estratagia de Comunicacicn (nombrel:  Promover imagen corporativa de la empresa v reconacimienio par parte de chentes ootenciales
Prapésita: Healizar estrateqias que aumenten i@s ventas posicienamienio de marca v odsibilidad de la empresa

Responsable
{nombre dei carda lider dei procesal

Actividad Recurso Recusride Mas de Epecunion

Material publicitario con e nambre,
10g0 ¢e la empress ¥ loge de lag
Avise anticades que apoyan el Mas 3 B00,000.00 Gerents
amprandimients con #t fin de dar
vizibsilided
Carta mani Sedefaiacarameniprnel 3 250,000.00 Gerente

Alll se contempla informacicn da la
Pagina web hosting empreza, cataloga de productos.
y dominia solicitud de padides 3 traves de un
chat en linea

Mas 7 800,000.00 Garente

Waterial pubticitario con
a informacion de los productes e
n imagen corposativae para ser
utilizads en sventos de mercadeo,

M 3 150,000.00 Gerante

En wt s#xto mes e speracidn te
trabajar con un infloencer du café
: TCONOCIGOT ¥ Qi lQﬂia premancia
_Publmda;d can de comsumiderss en Malgar con o Nas & 800,000.00 Gerante
influsncer s N
objetive de premotionar Loy
Productos y generar
recamendaciones positives.

j 4,000,000, 00
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Extrategia de Comunicacian (nombre):  Promover imagen corporativa de la emprese v reconoacimientc par parte de clientes potenciaies
Propasite: Realizar estrategias que aimenten 1as ventas, posicionamientn de marca y visibiidad de fa empresa

wable
e detl carge lider det procesol

Actividad Recarso Requerido wea de fjecucivn

realizar estratagia SEM en
tarnperada baja B traves de
- contenido relevante y da calidad
Publicidac SEM y come hixtorias mwiradores,

xrknt::: da 1 rafing y s que mugstren (a Mes 3 1,500 07 Garents
wlaboracion, caracteristicss,
sabares y pressntacion ce los
prodicies,
1 2
Costo Folal i 4,000,000, (X}
Estrategia de Distnbucion (membre}: Realizan visilas comerciales al mercado empresarial para promocionar los produclas y servicios
Proposito: Promover la venta de 10s praductos v servicio de calenng 2 emarasas

Respanssble

Aetivide wr bt Reduer ido 2 de Flecucion ) . . \
#etividad Recurss Renuerido Mes de Flecucion inombne del cargs lider del proceso)

Sa realizacin visitas a smprasas
pare promover ly venta de los
productos y servicio de catering,

Transporte da Para #4510 ¢ realizark un

visitis contivciales cronograma de visitas, vtilizacidn
di base de catos de clientes pard
witrategias de premecian v difusion
da informacion.

Desde ei mas 4 hasta el mes 12 180.000.00 Gurents

Coste Tota! 180, 000. (0

Produccién:
1
Producto represkntative Moducto Unidades
Linea de babidas- Capuchinc ifandes de 150 ml 69137 150 mi
Linas de acompahants- 1 empanada 37099 Unidad
Linea saludable- Forcion personal de torta de zanxharia 25194 Parcidn
Linea de café empucade- 1 1b 431 1 libra

| 4. EXPLICACION DE LA PLATAFORMA

. Se explica de forma detallada a la emprendedora el manejo de la plataforma fondo emprender y la

. manera de cédmo se debe solicitar los avances, pagos, registrar el beneficiario, agendar tareasy realizar
. traslados de planes operativos.

Se manifiesta que una vez el avance sea aprobado por la interventoria se debe proceder a registrar el
beneficiario y solicitar el pago acorde a las fechas establecidas

5. OTROS ASPECTOS

Se recuerda a la emprendedora que la primera visita de interventoria aun no se ha programado, pero
se espera que sea en el presente mes. Por lo cual deberd tener los documentos a la mano, cedula de
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ciudadania y plan operativo. Asi mismo, se le menciona la importancia de conseguir el inmueble donde
operard la empresa y que este deberd tener el uso de suelo compatible con |a actividad econdmica.

CONCLUSIONES

Se realiza acompafiamiento y asesoria en fa etapa pre operativa del proyecto Coffe For Peace.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION | FECHA RESPONSABLE FIRMA O
§ PARTICIPACION
VIRTUAL
Subir la documentacion | 16 de Mayo 2024 Lida Mariana Lombana
lega! de la empresa ala /%’
pestafia documentos
legales )
16 de Mayo 2024 Lida Mariana Lombana
Cuenta bancaria de la %
empresa
15 de Mayo 2024 Lida Mariana Lombkana
Diligenciar los libros de %
soclos y actas !
Dar lectura al manual | 16 de Mayo 2024 Lida Mariana Lombana
de pagos %
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION | FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Lida Marlana Coffe For Pecace ] No hay

Lombana ohservaciones

; : Fal
Diana Gisselle Centro de Desarrolie St No hay
Rodriguez Garcia Empresarial / SENA ohservaciones

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que

GOR-F-084 V02




e
SENA

W

se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Registro Fotografico

Listado de asistencia
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